APSTIPRINĀTS

Ar izpilddirektora 07.03.2019.  rīkojumu Nr.  ADM/1-25/19/61
Kārtība 

par debitoru parādu kontroli
1.Rēķinos norāda tekošā mēneša maksājumu un iepriekšējo maksājumu parāda summu.

2.Rēķinos iekļauj grāmatvedības programmas automātiski aprēķinātos procentu maksājumus par maksājuma termiņu kavējumiem, atbilstoši līguma vai saistošo noteikumu nosacījumiem.

Debitoru grāmatvedis reizi mēnesī līdz 20.datumam nosūta iestādes vadītājam 
e-pastu ar parādniekiem. Ja parādu nav, grāmatvedis e-pastā nosūta ziņu par parādu neesamību. Ja iestādes vadītājs šādu e-pastu nav saņēmis, viņam jāsazinās ar grāmatvedi.

4.Pirmskolas izglītības iestādes lietvedis par bērnu ēdināšanas pakalpojumu parādiem informāciju iegūst no programmas VISVARIS un reizi mēnesī informē iestādes vadītāju par parādniekiem.

5.Iestādes vadītājs nodrošina informācijas apkopošanu par debitoru parādiem un parādu uzraudzību.

Iestādes vadītājs sazinās ar debitoriem telefoniski, ja maksājumi nav veikti par 
2 mēnešiem. Ja maksājumi nav veikti 3 mēnešus, iestādes vadītājs debitoram nosūta ierakstītu vēstuli ar brīdinājumu, ka tiks pārtraukta pakalpojumu sniegšana (visos gadījumos, izņemot pirmskolas izglītības ēdināšanu un citos īpašos gadījumos, kad pakalpojuma sniegšanu nevar pārtraukt), kā arī brīdinājumu par tiesvedības uzsākšanu par parāda piedziņu, ja maksājums netiks veikts 20 kalendāro dienu laikā no vēstules nosūtīšanas dienas.

7.Iestādes vadītājs 6.punktā minētajos gadījumos vēršas pie grāmatveža un noskaidro vai maksājumi par parādu ir veikti 20 kalendāro dienu laikā pēc brīdinājuma vēstules nosūtīšanas. Ja maksājums nav veikts, iestādes vadītājs visu nepieciešamo informāciju nodod Administrācijas Juridiskajai daļai tiesvedības uzsākšanai.

8.Grāmatvedība reizi mēnesī līdz 20.datumam sagatavo Administrācijas izpilddirektoram pārskatu par Administrācijas pārraudzīto budžeta sadaļu debitoru parādiem, kuru maksāšanas termiņš kavēts vairāk par 3 mēnešiem (neiekļaujot parādus par NĪN maksājumiem). 

9.Izpilddirektors prasa papildus informāciju no līgumā minētās atbildīgās personas vai attiecīgās budžeta sadaļas atbildīgā darbinieka par apstākļiem, kādēļ debitoru parāds izveidojies. 

10.Izpilddirektoru 20 darba dienu laikā sagatavo Administrācijas pārraudzīto budžeta sadaļu debitoru sarakstu, pret kuriem jāuzsāk tiesvedība, un iesniedz Juridiskajai daļai tiesvedības uzsākšanai.

11.Līdz 20.janvārim Grāmatvedība sagatavo informāciju par pārskata gadu – debitoru parādu kopsummu gada sākumā un gada beigās, sarakstu un summu par kalendārajā gadā norakstītajiem parādiem, debitoru sarakstu un parādu summu par kādu ir uzsāktas tiesvedības,  un to debitoru parādu summu, kuru kavējuma termiņš pārsniedz 3 mēnešus un kas būtu jānoraksta vai jāuzsāk tiesvedība.  
